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Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceminisiro de cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

¥

De Ja manera mas atenta me dirijo a usted con & propésitc de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos NGmero 6450-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 625.-2019, correspondiente al mes de octubre del presente afo, y para el cobro de
mis honorarios le estoy presentando factura nimero 000006 pequefio contribuyente Serie

Actividades realizadas:
a) Apoyar en ia elaboracion de documentos oficiales.

b) Apoyar a la gestion con el Departamento Financiero los vales de combustibles para
los vehiculos y maquinaria del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢} Apoyar en la realizacién de Ig programacion de pilotos de acuerdo a las actividades
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias,

d) Apoyar en la elaboracién de cotizaciones para efectuar reparaciones pequefias,

€} Apoyar en la realizacién de inventarios de insumos y elaboracion de requerimientos
cuando sea necesario. = ' o

f) Apoyar en la elaboracién del informe mensual de} funcionamiento de todos fos
servicios. '

g} Apoyar en la elaboracién de expedientes para pago puntual de los servicios basicos
(agua, luz, teléfonos y ofros).

h) Otras actividades afines at contrato,




Resultados obtenidos:

a)

b)

c)

d)

Se apoy6 en Ia gestién de vales para combustible, necesario para vehiculos y
maquinaria del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, en el mes de octubre de 2019

Se apoyd en la elaboracion de la programacién de los pilotos, para cubrir las
distintas actividades, tales como: traslado de documentacion, comisiones Yy trasiado
del personal que trabaja en horario noctumno, en los diferentes actividades que se
realizan en el Centro Cuitural Miguel Angel Asturias, durante ej mes de octubre de
2019

-

Se apoy6 en la realizacion del informe de la situacion actual de los servicios, tales
como servicio telefénico, Internet, agua, luz, asi como el estado de los vehicujos
propiedad de Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

Se apoyé en Ia conformacion de expedientes para pago de agua, iuz, internet y
teléfonos del Centro Culturai Miguel Angel Asturias, en el mes de octubre de 2019.

Se apoy6 en el seguimiento de las actividades requeridas por parte de la Direccién
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, tales como el Chapeo y jardinizacion de
areas verdes y pintura de camerinos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyé en ia entrega de Boletos en las diversas actividades realizadas en Centro
Culturat Miguel Ange! Asturias, un tranvia llamado deseo, e! rey de xela, concierto [
Volo, concierto tributo a Queen, festival Coreano, temporada famifiar, dance
Company on stage y unlimited dance academy
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